حقيبة ابتكار شركات المستقبل – مراقبة المخزون

نظرة عامة على مراقبة/التحكم في المخزون
 
إن مراقبة المخزون عملية ضرورية لجميع الأعمال التي تبيع المنتجات. فتلك الأعمال تتعرض لمخاطرة كبيرة إذا لم يتم التحكم في المخزون على أساس يومي .
سوف يساعدك هذا القسم على فهم مجموعة أدوات مراقبة المخزون .
 
 موضوعات مراقبة/التحكم في المخزون 
1. ما هو المخزون ؟
المقصود بالمخزون هو جميع المنتجات التي يقوم عملك ببيعها. المخزون أيضاً هو جميع الموادالأولية، الأغذية أو الأجزاء التي يبقيها عملك ويستخدمها لتصنيع المنتجات أو تقديم الخدمات .
 
2. ماهي مراقبة المخزون؟
المقصود بمراقبة المخزون هو تنظيم طريقة تعاملك مع :
· استقبال المخزون
· تسجيل المخزون
· تخزين المخزون
· تنظيم المخزون
· التأكد من المخزون
· إعادة طلب المخزون
 
3. ماهي أهمية مراقبة المخزون؟
إن عملية مراقبة المخزون مهمة للغاية لأنها تساعدك على :
· الإحتفاظ بالنوع المناسب من البضائع والمواد
· الإحتفاظ بالكمية المناسبة من المخزون (لا أكثر ولا أقل )
· الحفاظ على المخزون في حالة جيدة
· الحفاظ على المخزون من الضياع
· إعادة طلب المخزون في الوقت المناسب
 
4.  ماهي أفضل طريقة لإدارة المخزون؟
بعض الإرشادات البسيطة لمراقبة المخزون بأفضل الطرق هي : 
· إحتفظ بالكمية المناسبة من المخزون
· خزن البضائع التي تباع بسرعة
· رتب و اعرض مخزونك بطريقة جيدة
· تأكد من مخزونك بشكل منتظم
· إحتفظ بسجلات مخزونك
 
5.  ماهي سجلات المخزون؟
ا لمقصود بسجلات التخزين هي تسجيل كلاً من :
· جميع المخزون الوارد إلى عملك
· جميع المخزون الصادر عن عملك
وسجلات المخزون مفيدة لعملك لأنها توفر لك معلومات حول :
· ما هي البضائع أو المواد التي قمت ببيعها أو استخدامها
· كمية البضائع أو المواد التي قمت ببيعها أو استخدامها
· متى قمت ببيع أو استخدام تلك البضائع أو المواد
· كمية البضائع أو المواد المتبقية التي لديك في المخزون
يمكنك استخدام نموذج مراقبة المخزون الملحق والأدوات الإرشادية لتتعلم كيفية استخدامه في عملك .
 
[bookmark: _GoBack]6.  ماهو جرد المخزون؟
جرد المخزون هو العد الفعلي وتسجيل جميع المخزون لشركتك على ورقة سجل المخزون. ويساعدك جرد المخزون في حالات :
· إذا كان هناك مخزون مفقود، وتحديد الكمية المفقودة
· إذا كان هناك مخزون تالف أو في حالة سيئة
· تحديد أي من البضائع تم بيعها بسرعة وأيها تم بيعها ببطء
· تحديد المواد و الأجزاء التي تستخدمها كثيراً، و تلك التي تستخدمها أقل
· متى تحتاج إلى إعادة طلب المخزون.
